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ARCHIVACE DOKUMENT U NA MAGISTRATU MESTA LIBEREC

Rekonstrukce prostor Magistratu mésta Liberec si vynutila také modernizaci systému archivace
dokumentt. Agenda registru ob¢anskych prikazi a cestovnich dokladG spadajici pod Spravni
odbor byla puvodné ulozena v registracnich skfinich rozmistnénych na dvou patrech budovy. Nové
prostory vSak neumoziiovaly tento prostorové naro¢ny zplsob archivace. Magistrat proto vyuZil
moznost sahnout po inovativnim feSeni s vyuZzitim moderni technologie. Jako nevhodnéjsi byly
vybrany zafizeni KARDEX Shuttle®. Agenda obc&anskych prukazl je dnes, stejné jako agenda
cestovnich dokladd, umisténd v samostatném zafizeni Shuttle prochazejicim nékolika podlazimi
budovy. Diky své vysSce je kazdé zafizeni schopné pojmout vice nez 200 béZznych metrd agendy, i
kdyz jeho pldorys ma rozméry pouhych 128 x 292 cm. Systém ma vzdy dva vydejové otvory a
umoznuje zaméstnancum v kancelafich i u pfepazek pracovat s agendou nezavisle na sobé.
,KARDEX Shuttle jednozna¢né splnil naSe o¢ekavani, zejména v otdzce Uspory mista“, konstatuje
vedouci Spravniho odboru, pani Bc. Jitka Stichova. ,Pro zaméstnance je také piijemné&;jsi, Ze jsou
spisy vzdy umistény ve stejné manipulac¢ni vySce“, dodava.

Také Zivnostensky odbor Magistratu mésta Liberec musel svoji agendu vtésnat do novych prostor.
Dokumentace, kterou sdili oddéleni Registrace Zzivnosti spoleéné se Spravnim a Kontrolnim
oddélenim byla puvodné uloZzena v 101 tzv. kartotéCnich skfinich, které se nachazeli ve 4
mistnostech. Zaméstnanci tak museli pfi praci s agendou Casto prochdzet mezi poschodimi a
mistnostmi. Agenda C¢itajici cca 65 tisic spisl je neustale tfidéna a aktualizovana. Zejména
dokumentace Zivnostenského Ufadu je kaZdy den doplfiovana, proto muselo mit instalované
zafizeni nadprimérnou kapacitu ( s ohledem na pfibyvajici objem agendy) a zarovenn umoznit
zaméstnanclm prehledné tfidéni. Dnes je vice nez 200 béznych metrd agendy archivovano v
obéhovém regalu zafizeni KARDEX. StarSi dokumenty a tzv. mrtva agenda jsou ze zafizeni
vyjimany a ukladany v archivu. Naopak Ziva agenda je prehledné uloZzena v policich
paternosterového systému. Zaméstnanci proto ocenuji, rychly pfistup i prehlednost, které jim
zafizeni KARDEX nabizi.

Archivace dokumentd Zivnostenského Gradu v karuselovém systému Kardex



Agenda obcanskych prikazd a pasd ve vytahovém systému prochézejicim pres 3 patra.



